Scoutarkiven i Stockholm 1(1)
Rutiner for 6verliimnande av arkivhandlingar

Stockholms scoutdistrikts arkivgrupp tar emot distrikts- och
kararkiv enligt foljande rutiner.

Handlingar frdn Stockholms Scoutdistrikt och dess kérer samt frdn Stockholms
Scoutskeppslag och S:t Goranskommittén sorteras och fortecknas fran grunden under
forutséttning att de dérefter far 6verlamnas som gava till Stockholms Stadsarkiv.

Stadsarkivet tar numera i princip emot handlingar fran hela lanet under forutséttning dock att
handlingarna &r ordentligt ordnade och fortecknade. Arkivgruppens mojligheter att medverka
hirvid &r dock starkt begrénsade.

e [ frdga om handlingar fran ovriga distrikt inom Stockholms ldn ldmnas viss hjilp vid
uppordnandet och Gverldmnandet till Stockholms Stadsarkiv. Huvuddelen av arbetet far
dock goras av distrikten sjélva.

o [ frdga om handlingar fran kérer utanfér Stockholms Scoutdistrikt bitrdder arkivgruppen
vid behov med rddgivning men kan inte ldmna ndgon mera omfattande hjélp.

OBS! Innan nagot dverlimnas, maste arkivgruppen ha givit klartecken. Utrymmena pa

distriktskansliet ir tyvirr mycket begrinsade. Kontakta dirfor forst Georg Sterzel,
telefon 31 16 67.

SORTERING OCH GALLRING

Allt material av rimligt varde (= mycket vida ramar) sorteras i detalj och fortecknas sa att det
gér att hitta i samlingen. Distriktet / kiren erhéller en forteckning, som @ven publiceras pa
denna hemsida.

Verifikationer tas i normalfallet inte emot. Sddant material far distrikt och kérer spara
sjdlva. De bor sparas i tio ar och kan sedan kastas (sedan preskription intritt). I begrénsad
omfattning kan det I6na sig att 6versiktligt bladdra igenom en verifikationssamling och leta
efter enstaka handlingar av sérskilt intresse. Sadana handlingar overfors i sa fall till
specialserie.

Undantag gors i begransad omfattning f6r enstaka verifikationssamlingar av sérskilt intresse. [
Stockholms Scoutdistrikts arkiv sparas var tionde argang som “typarkiv”.

Handbdcker och andra trycksaker arkiveras inte. Om distriktet eller karen inte vill behalla
dem, overldmnas de fortlopande till férbundets arkiv och museum, dir de sparas eller séljs.

Handlingar fran distrikt, férbund eller andra karer 6verfors till resp. arkiv eller kastas, om de
redan finns bevarade dir. Grundregeln &r att ett distrikts- eller kérarkiv skall spegla distriktets
resp. karens verksambhet.
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